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Seleccionar lista 
 
Dar clic en el link Documentos y listas que se encuentra en la barra de navegación del sitio de 
colaboración, como se muestra en la siguiente imagen 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
En la siguiente página se muestran todas las bibliotecas de documentos y listas que han sido 
creadas hasta el momento en el sitio de Sharepoint, hay que dar clic en el link de la lista que 
contiene la vista que desea modificar. 
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Entrar a las propiedades de la lista 
 
En la siguiente imagen se muestra la lista junto con todos sus elementos y en la parte inferior de 
la columna que se encuentra del lado izquierdo están los links para entrar a las propiedades de 
la lista 
 

 
 
Nota: Para el ejemplo de este manual se utilizará la columna Calificación que es de tipo 
numérico 
 



SharePointMex   Agregar totales a  una  vista  

 

 5 

 

Agregar totales 
 
Una vez que se ha dado clic en el link Modificar configuración y columnas aparece la 
siguiente página, en la sección Vistas que se encuentra al final deberá dar clic en el link con el 
nombre de la vista que se desea modificar 

 

 
 
 
 
 
En la siguiente página en la sección de Totales se encuentran varias opciones que permiten 
realizar algunas operaciones matemáticas con las columnas de una lista, la cantidad de 
operaciones que se permitan hacer esta en función del tipo de la columna.  
 

 
 

 
 
Si se utiliza una columna de tipo texto solo se va a presentar la opción cuenta que obtiene un 
total de los elementos de la lista que contienen información en dicha columna. Si se utiliza en 
una columna de tipo número las operaciones que se pueden hacer son las siguientes 
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Para fines de ejemplo en este manual se utilizará la columna Calificación y la opción de totales 
que se va a utilizar será Promedio. 
 
Una vez que se han seleccionado las opciones deseadas hay que dar clic en el botón Aceptar 
que se encuentra al final de la página. 
 
El resultado es el que se muestra en la siguiente página 
 

 


