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Seleccionar lista

Dar clic en el link Documentos y listas que se encuentra en la barra de navegacién del sitio de
colaboracién, como se muestra en la siguiente imagen

(= Pégina principal: Demo - Windows Internet Explorer
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;¥ Pagina prindpal Documentos y listas Crear Configuradon del siio Ayuda

1 Demo
\ﬁ) Pagina principal

Documentos Anuncios

Documentos iIntroduccon a Windows SharePoint Services! iN,E@Q:[\ 23/08¢

compartidos realizado por SPAdmIn \g,l--u
Imagenes Windows SharePoint Services le permite (omﬁ@gﬁ;\'informadén y archivos con atros usuarios. Obtenga informacion sobre
N nuevo sitio en Lo nuevo en Windows Shaj@ﬂnt Services.
Listas A
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Contactos ® Agregar NUEVO anuncio oW~
LN
Tareas ‘CV“T’ i W
R

Discusiones Eventos O

Discusion general No hay eventos proximos. Para agregar uno, haga clic en "Agregar nuevo evento”. L
Encuestas

& Agregar nuevo evento
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En la siguiente pagina se muestran todas las bibliotecas de documentos vy listas que han sido
creadas hasta el momento en el sitio de Sharepoint, hay que dar clic en el link de la lista que
contiene la vista que desea modificar.
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(= Documentos y listas - Windows Internet Explorer
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Seleccione una vista Esta pagina muestra todas las bibliotecas, listas, paneles de discusién y encuestas de este sitio Web. Haga clic en el nombre de—

biblioteca o una lista, haga clic en Crear.

Bibliotecas de = Crear
documentos
o Bibliotecas de documentos Descripcion

Bibliotecas de

imagenes (@] Documentos compartidos Comparta un documento con el grupo agregandalo a esta biblioteca «

1 documentos.

istas o

Paneles de Bibliotecas de imagenes ”,;NCV

discusion No hay bibliotecas de imagenes. Para crear una, ha‘%q{r_'h"\c\én el botén Crear.

A
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Listas s
= ) L e i~ . . . - I
. Anuncios e Utilice |a lista de anuncios para poner mensajes en la pagina principa

Vea también = e ‘.h\,\.\" oU sitio P p J pag p p
® Sitios Foaes T : ‘ -

- §=] Contactos Utilice la lista de contactos para obtener informacion acerca de las
d Areas de personas con las que trabaja su grupo.

documentos

A d {78 Eventos La lista de eventos le ayudaré a mantenerse informado de las proxim—
8 reas de reuniones, fechas Iimite y otros acontecimientos importantes.

reuniones

[ lista de prueba lista para demostrar como funcionan las listas personalizadas

Demostracion para crear una lista a partir de un archivo de Excel

Tareas Utilice |a lista de tareas para controlar el trabajo que gsted o su gru
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Entrar a las propiedades de la lista

En la siguiente imagen se muestra la lista junto con todos sus elementos y en la parte inferior de
la columna que se encuentra del lado izquierdo estan los links para entrar a las propiedades de
la lista

(2 Personas - Windows Internet Explorer
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- Demo
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Seleccione una Demostracién para crear una lista a partir de un archivo de Excel
vista
G
ZNuevo elemento | ¥Filtro | (FEditar en hoja de datos s
Id Nombre Apellido E-mail 3‘;—' Nacionalidad Calificacién
MNombre v 1 Juan i tusre] Pérez juan@rei n}g}}\ Mexicana s
direccion o a5y
2 Jorge inuera! Lépez jergpeniisiio.com Mexicana 10
Aprobar o ora= i i PRy
rechazar 3 Antonic | Hueve ! Guzman ,_\- 2. antonic@misitio.com Extrangero 8
elementos )
A e
Mis envios ,.E\.\-\'
LA
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Acciones \.‘.\-\'

® Agregar a Mis
vinculos

® Enviarme alertas

® Exportar a hoja
de calculo
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Nota: Para el ejemplo de este manual se utilizar4 la columna Calificacién que es de tipo
numérico
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Agregar totales

Una vez que se ha dado clic en el link Modificar configuraciéon y columnas aparece la

siguiente pagina, en la seccion Vistas que se encuentra al final debera dar clic en el link con el
nombre de la vista que se desea modificar

(= Personalizacién - Windows Internet Explorer
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Vistas

En la siguiente pagina en la seccion de Totales se encuentran varias opciones que permiten
realizar algunas. operaciones matematicas con las columnas de una lista, la cantidad de
operaciones que se permitan hacer esta en funcion del tipo de la columna.

= Totales
Seleccione al menos un total que mostrar. o _—_—'(L\\"\' Nombre de columna Total
5o 5.
o Rewire
=S
\\.\:\.’\n;.'»"‘ E-mail
- Nacionalidad
Calificacion
B ol A A it B0 bt bt s s, AT AT MR ae e by A G e g A A e P

Si se utiliza una columna de tipo texto solo se va a presentar la opcion cuenta que obtiene un
total de los elementos de la lista que contienen informacién en dicha columna. Si se utiliza en
una columna de tipo nimero las operaciones que se pueden hacer son las siguientes
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Fromedin
Maximao
Minimao
Suma
Dresviacion estand
Variancia
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Para fines de ejemplo en este manual se utilizara la columna Calificacién y la opciéon de totales
gue se va a utilizar sera Promedio.

Una vez que se han seleccionado las opciones deseadas hay que dar clic en el botén Aceptar
gue se encuentra al final de la pagina.

El resultado es el que se muestra en la siguiente pagina



