
 SharePointMex.com  
 

 
 

Crear agrupaciones para una vista 

 

Identificación 
DOCUMENTO MANUAL  
VERSIÓN VER 1.0 
 

 
                            

 

 
Elaborado por: Roberto Carlos Cabañas C. 

Fecha: 25 de Agosto de 2006 



SharePointMex   Crear agrupaciones  para  una  
vista  

 

 2 

 

 

Contenido 

 

Seleccionar lista ............................................................................................................................ 3 

Entrar a las propiedades de la lista ............................................................................................. 4 

Crear una agrupación ................................................................................................................... 5 
 
 
 
 

 



SharePointMex   Crear agrupaciones  para  una  
vista  

 

 3 

Seleccionar lista 
 
Dar clic en el link Documentos y listas que se encuentra en la barra de navegación del sitio de 
colaboración, como se muestra en la siguiente imagen 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
En la siguiente página se muestran todas las bibliotecas de documentos y listas que han sido 
creadas hasta el momento en el sitio de Sharepoint, hay que dar clic en el link de la lista que 
contiene la vista que desea modificar. 
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Entrar a las propiedades de la lista 
 
En la siguiente imagen se muestra la lista junto con todos sus elementos y en la parte inferior de 
la columna que se encuentra del lado izquierdo están los links para entrar a las propiedades de 
la lista 
 

 
 
 
Nota: Para el ejemplo de este manual se utilizará la columna Nacionalidad para crear el grupo 
 



SharePointMex   Crear agrupaciones  para  una  
vista  

 

 5 

 

Crear una agrupación 
 
Una vez que se ha dado clic en el link Modificar configuración y columnas aparece la 
siguiente página, en la sección Vistas que se encuentra al final deberá dar clic en el link con el 
nombre de la vista que se desea modificar 

 

 
 
 
 
 
En la siguiente página en la sección de Agrupar por se encuentran varias opciones que 
permiten realizar grupos y/o subgrupos 
 
Agrupar primero por la columna: Esta opción contiene un listado de todas las columnas de la 
lista, la columna que sea seleccionada en esta lista es por la cual se llevará a cabo la agrupación 
principal  
 
A continuación, agrupar por la columna: Si se selecciona el nombre de otra columna en este 
control entonces se llevará a cabo una sub-agrupación. 
 
Los controles anteriores también cuentan con una opción cada uno de ellos para mostrar los 
elementos de una agrupación en forma ascendente o descendente  
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De forma predeterminada, mostrar las agrupaciones: Estas opciones permiten visualizar 
todos los elementos de cada grupo cuando se elige la opción Expandidas o mostrar solamente 
los encabezados de cada grupo si elige la opción Contraídas para visualizar el contenido de los 
grupos tendría que dar clic en el símbolo  de cada uno de los grupos que desea ver. 
 
 

 
 

Finalmente hay que dar clic en el botón Aceptar y la próxima vez que consulte esa vista podrá 
ver los cambios efectuados en ella. 
 

 
 
 


