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Seleccionar lista

Dar clic en el link Documentos y listas que se encuentra en la barra de navegacién del sitio de
colaboracién, como se muestra en la siguiente imagen:
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En la siguiente pagina se muestran todas las bibliotecas de documentos vy listas que han sido
creadas hasta el momento en el sitio de Sharepoint, hay que dar clic en el link de la lista que
contiene la vista que desea modificar.
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(= Documentos y listas - Windows Internet Explorer
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Seleccione una vista Esta pagina muestra todas las bibliotecas, listas, paneles de discusién y encuestas de este sitio Web. Haga clic en el nombre de—

biblioteca o una lista, haga clic en Crear.

Bibliotecas de =] Crear
documentos
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imagenes (@] Documentos compartidos Comparta un documento con el grupo agregandalo a esta biblioteca «

1 documentos.
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discusion No hay bibliotecas de imagenes. Para crear una, ha‘%q{r_'h"\c\én el botén Crear.
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LT su sitio.
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- §=] Contactos Utilice la lista de contactos para obtener informacion acerca de las
d Areas de personas con las que trabaja su grupo.

documentos N -
@A d {78 Eventos La lista de eventos le ayudaré a mantenerse informado de las proxim—

reas de reuniones, fechas Iimite y otros acontecimientos importantes.
reuniones
[ lista de prueba lista para demostrar como funcionan las listas personalizadas

Demostracion para crear una lista a partir de un archivo de Excel
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Entrar a las propiedades de la lista

En la siguiente imagen se muestra la lista junto con todos sus elementos y en la parte inferior de

la columna que se encuentra del lado izquierdo estan los links para entrar a las propiedades de
la lista
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Crear un filtro

Una vez que se ha dado clic en el link Modificar configuracion y columnas aparece la
siguiente pagina, en la seccion Vistas que se encuentra al final debera dar clic en el link con el
nombre de la vista que se desea modificar

(= Personalizacién - Windows Internet Explorer
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En la siguiente pagina en la seccion de Filtro se encuentran varias opciones para mostrar todos
los elementos de una vista o un subconjunto de ellos.

Mostrar todos los elementos de esta vista: Esta opcion muestra todos los elementos de la
lista sin aplicar ningun filtro.
Mostrar elementos solo cuando se cumpla lo siguiente: Esta opcién sirve para realizar los

filtros necesarios para mostrar un subconjunto de elementos de un listado, a continuacién se
describe su funcion

e Cuando la columna: En este control se despliegan todos los campos que
conforman la lista, a partir de la seleccion de uno de ellos se comienza a definir
el filtro, para fines de ejemplo en este manual seleccionaremos el campo ID
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(= Editar, vista - Windows Internet Explorer
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e El siguiente control es el que va a permitir establecer el filtrado, mediante las
siguientes condiciones

es igual a
‘es igual a
no es igual a o
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es mayor que

€5 menor qp,\ke;\\'-.\"’

es maygho igual que
eswwWenor o igual que
comienza por

SOz s s

e En el siguiente control se debe introducir el valor con el que se desea hacer
cumplir la condicion del filtrado

o  El siguiente conjunto de controles son los que van a permitir interactuar con
otros campos del listado y asi poder generar condiciones de filtrado
relacionadas con otros campos. En la vista por default de la seccion de filtro
solo se muestran dos bloques de controles para realizar condiciones de
filtrado pero si requiere interactuar con mas campos del listado solo hay que
dar clic en el link Mostrar més columnas con esto se agregara otro bloque
de controles
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Para fines de ejemplo de este manual la condicion que se va a utilizar es 2 HMayor o igual que *
y el valor quedara establecido en 2, con esto se obtendrd una vista que muestre todos los
elementos con el ID nimero dos en adelante.

Finalmente solo hay que dar clic en el botén Aceptar que se encuentra al termino de la pagina.
Los resultados obtenidos se muestran.en la siguiente imagen



