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Seleccionar lista 
 
Dar clic en el link Documentos y listas que se encuentra en la barra de navegación del sitio de 
colaboración, como se muestra en la siguiente imagen: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
En la siguiente página se muestran todas las bibliotecas de documentos y listas que han sido 
creadas hasta el momento en el sitio de Sharepoint, hay que dar clic en el link de la lista que 
contiene la vista que desea modificar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SharePointMex   Crear filtros para  una  vista  

 

 4 

 
 

Entrar a las propiedades de la lista 
 
En la siguiente imagen se muestra la lista junto con todos sus elementos y en la parte inferior de 
la columna que se encuentra del lado izquierdo están los links para entrar a las propiedades de 
la lista 
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Crear un filtro 
 
Una vez que se ha dado clic en el link Modificar configuración y columnas aparece la 
siguiente página, en la sección Vistas que se encuentra al final deberá dar clic en el link con el 
nombre de la vista que se desea modificar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
En la siguiente página en la sección de Filtro se encuentran varias opciones para mostrar todos 
los elementos de una vista o un subconjunto de ellos. 
 
Mostrar todos los elementos de esta vista: Esta opción muestra todos los elementos de la 
lista sin aplicar ningún filtro. 
Mostrar elementos solo cuando se cumpla lo siguiente: Esta opción sirve para realizar los 
filtros necesarios para mostrar un subconjunto de elementos de un listado, a continuación se 
describe su función 
 
  

 Cuando la columna: En este control se despliegan todos los campos que 
conforman la lista, a partir de la selección de uno de ellos se comienza a definir 
el filtro, para fines de ejemplo en este manual seleccionaremos el campo ID  
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 El siguiente control es el que va a permitir establecer el filtrado, mediante las 
siguientes condiciones 

 
 

 En el siguiente control se debe introducir el valor con el que se desea hacer 
cumplir la condición del filtrado 

 El siguiente conjunto de controles son los que van a permitir interactuar con 
otros campos del listado y así poder generar condiciones de filtrado 
relacionadas con otros campos. En la vista por default de la sección de filtro 
solo se muestran dos bloques de controles para realizar condiciones de 
filtrado pero si requiere interactuar con más campos del listado solo hay que 
dar clic en el link Mostrar más columnas con esto se agregará otro bloque 
de controles   
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Para fines de ejemplo de este manual la condición que se va a utilizar es �³�H�V��mayor o igual que�  ́
y el valor quedará establecido en 2, con esto se obtendrá una vista que muestre todos los 
elementos con el ID número dos en adelante. 
 
Finalmente solo hay que dar clic en el botón Aceptar que se encuentra al termino de la página. 
Los resultados obtenidos se muestran en la siguiente imagen 
 

 


