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Sharepoint 2003 permite exportar Listas a Excel a continuación se muestra como hacerlo 

Seleccionar lista 
 
Dar clic en el link Documentos y listas que se encuentra en la barra de navegación del sitio de 
colaboración, como se muestra en la siguiente imagen: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
En la siguiente página se muestran todas las bibliotecas de documentos y listas que han sido 
creadas hasta el momento en el sitio de Sharepoint, hay que dar clic en la liga de la lista que se 
desea exportar a Excel: 
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Entrar a las propiedades de la lista 
 
En la siguiente imagen se muestran algunas opciones para trabajar con la información que 
contiene una lista, para comenzar con el proceso de exportar los datos a Excel hay que dar clic 
en el botón Editar en hoja de datos 
 

Editar en hoja de datos 
 

 
 
 
En la siguiente página se muestran los datos como si estuviese trabajando en una hoja de Excel 
una forma práctica de hacer la exportación es seleccionar todas las celdas y copiarlas para 
después pegarlas directamente en Excel, pero para efectos de este manual les mostraremos 
como hacerlo con las herramientas que trae Sharepoint. 
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Una vez dentro de la vista hoja de datos hay que dar clic en la ceja del lado derecho o en el 
botón panel de tareas, como se muestra en la imagen: 
 

 
 
 
En la siguiente imagen se muestra el panel de herramientas de la vista de hoja de datos 
 

 
 
 

Exportar 

La opción que se va a utilizar para exportar es la siguiente  cuando se 
da clic en este link se abre Excel, por cuestiones de seguridad se solicita nuevamente introducir 
su nombre de usuario y contraseña, si se tienen los permisos suficientes podrá editar 
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directamente desde Excel el contenido de la lista pero en este caso es suficiente con guardar el 
archivo con otro nombre mediante la opción Guardar como de Excel 
 
 

 
 


